
 

ประกาศรับสมัครบุคลากรจ้างเหมา ต าแหน่ง เจ้าหน้าที่การเงิน งานพสัด ุ จ านวน 1 อตัรา 

สังกดัภาควิชาเคมี คณะวิทยาศาตร์ 

 

คุณสมบัติท่ัวไป  

1. เพศหญิงหรือเพศชายหรือหญิง สัญชาติไทย อาย ุ20 ปีขึ้นไป นบัถึงวนัสมคัร  

2. มีสุขภาพแขง็แรงไม่เป็นโรคตอ้งหา้ม 8 โรคดงัน้ี 

- วณัโรคในระยะแพร่กระจายเช้ือ 

- โรคเทา้ชา้งในระยะท่ีปรากฏอาการเป็นท่ีรังเกียจแก่สังคม 

- โรคติดยาเสพติดใหโ้ทษ 

- โรคพิษสุราเร้ือรัง 

- ไตวายเร้ือรัง 

- สมองเส่ือม 

- โรคทางจิตเวช ในระยะท่ีปรากฏอาการเด่นชดั หรือรุนแรง และเป็นอุปสรรคต่อการปฏิบติัหนา้ท่ี 

- โรคติดต่อร้ายแรง หรือโรคเร้ือรัง ท่ีปรากฏอาการเด่นชดัหรือรุนแรง และเป็นอุปสรรคต่อการปฏิบติั

หนา้ท่ี  

3. ไม่เป็นผูบ้กพร่องในศีลธรรมอนัดี ไม่เป็นผูมี้หน้ีสินลน้พน้ตวั  

4. ไม่เป็นผูเ้คยถูกลงโทษถึงขั้นตอ้งให้ออก หรือไล่ออกจากราชการ รัฐวิสาหกิจ หรือหน่วยงานอ่ืนของรัฐ / 

เอกชนหรือสถาบนัอ่ืน  

5. ไม่เป็นผูเ้คยรับโทษจ าคุกโดยค าพิพากษาถึงท่ีสุดใหจ้ าคุก เวน้แต่ความผิดลหุโทษ หรือความผิดอนัได้

กระท าโดยประมาท 

คุณสมบัติเฉพาะต าแหน่ง วุฒิการศึกษาระดบั ปวส หรือปริญญาตรีบญัชี การเงิน  หรือสาขาอ่ืนๆ ท่ีเทียบเท่า 

ลกัษณะงานท่ีปฏิบัติ 

ด้านแผนและงบประมาณ 

1) ด าเนินการจองเงินงบประมาณรายจ่าย การโอนเปล่ียนแปลงงบประมาณ การปรับปรุงแผนปฏิบติัการ  

 

 



ด้านการเงิน 

1) ควบคุม ตรวจสอบรายละเอียดการเบิกจ่ายเงินงบประมาณ จดัท าเอกสารเบิกจ่ายทุกแผนงาน ทุกโครงการ เสนอ

ผูเ้ก่ียวขอ้งลงนาม บนัทึกบญัชีผา่นระบบ D365 ลงสมุดส่งออกเอกสารเบิกจ่าย และสแกนเอกสารเบิกจ่าย 

2) จดัท าเอกสารการโอนเงินงบประมาณรายจ่าย/เงินจดัสรร เป็นรายได ้(ภายใน มจธ.)  

3) จดัท าเอกสารโอนเปลี่ยนแปลงเงินงบประมาณ  

4) ควบคุม ตรวจสอบและจดัท าสรุปค่าใชจ่้ายในโครงการวิจยั โครงการบริการวิชาการแหล่งทุนภายนอก ทุน

วิจยัรัฐบาล รายงานต่อหวัหนา้โครงการวิจยั 

5) ออกใบเสร็จรับเงินบริจาค เงินงวดโครงการวิจยัและบริการวิชาการแหล่งทุนภายนอก บนัทึกตั้งหน้ีการรับ

เงินในระบบ D365 จดัท าเอกสารน าส่งเงินให้กบัส านกังานคลงั และจดัส่งตน้ฉบบัใบเสร็จรับเงินให้กับผู ้

บริจาค หรือแหล่งทุน ทางไปรษณีย ์

6) ตรวจสอบและติดตามการโอนเงินใหแ้ก่นกัศึกษา บุคลากร บริษทั/หา้งร้าน กบัทางส านกังานคลงั 

ด้านพสัด ุ

1) ติดตามและประสานงานกบับุคลากรภาควิชาฯ ในด าเนินการจดัซ้ือจดัจา้งใหเ้ป็นไปตามแผนจดัซ้ือจดัจา้ง  

2) ประสานงาน ติดตามและตรวจสอบความถูกตอ้งการจดัท าเอกสารก าหนดรายละเอียดคุณลกัษณะเฉพาะของ

พสัดุ การเขียนเหตุผลในการจดัซ้ือจดัจา้ง เอกสารเง่ือนไขการเสนอราคา กรณีวงเงินเกิน 5 แสนบาทขึ้นไป 

3) จัดท าและตรวจสอบเอกสารการจัดซ้ือจัดจ้าง กรณีวงเงินไม่เกิน 5 แสนบาท แบบครบวงจร ตั้ งแต่

กระบวนการแต่งตั้งคณะกรรมการ เอกสารรายละเอียดขอ้ก าหนดคุณลกัษณะเฉพาะ หนงัสือเชิญชวน เอกสาร

การเสนอราคา เอกสารสรุปผลการจดัซ้ือจดัจา้ง การบริหารสัญญา การส่งมอบพสัดุ การตรวจรับพสัดุและ

การเบิกจ่ายเงิน  

4) ประสานงาน นดัคณะกรรมการจดัซ้ือ คณะกรรมการตรวจรับพสัดุ บริษทั/หา้งร้าน ในการเปิดซองและการ

ตรวจรับพสัดุ 

5) บนัทึกขอ้มูลรายการครุภณัฑไ์ดแ้ก่ ช่ือเคร่ือง จ านวน ยี่ห้อ รุ่น สถานท่ีตั้ง ผูดู้แล รูปภาพเคร่ืองมือในระบบ 

D365 เพื่อออกหมายเลขครุภณัฑ ์พร้อมทั้งประสานผูดู้แลในการเขียนหมายเลขครุภณัฑบ์นเคร่ืองมือ 

 

 



ก าหนดวันรับสมัคร และสถานท่ีรับสมัคร 

 สมคัรไดด้ว้ยตนเองท่ีภาควิชาเคมี คณะวิทยาศาสตร์ ชั้น3 (ห้องส านักงานภาควิชาเคมี) อาคารเคมี 

ติดต่อคุณบุษกร   คงสุวรรณ ไดต้ั้งแต่วนัท่ี 28 พฤษภาคม 2567  ถึงวนัท่ี 14 มิถุนายน 2567  ในวนัและเวลา

ราชการ  ส าหรับวนั เวลาและสถานท่ีสัมภาษณ์ คุณบุษกร จะโทร.แจง้ให้ท่านทราบภายในวนัท่ี 17 มิถุนายน 

2567 (สอบถามขอ้มูลเพิ่มเติมไดท่ี้ คุณบุษกร คงสุวรรณ โทร.02-470-9541 / 0624233345)   

 

หลกัฐานการสมัคร 

1. ส าเนาใบรายงานผลการศึกษา (Transcript) 

2. ส าเนาทะเบียนบา้น 

3. ส าเนาบตัรประชาชน 

4. รูปถ่ายสีหนา้ตรงขนาด 1 น้ิว ถ่ายไม่เกิน 6 เดือน จ านวน 1 รูป 

5. ส าเนาหลกัฐานอ่ืน ๆ เช่น หนงัสือรับรองการผา่นงาน (ถา้มี) 

 



 

ประกาศรับสมัครบุคลากรจ้างเหมา ต าแหน่ง ครูปฏิบัติการ จ านวน 1 อตัรา 

สังกดัภาควิชาเคมี คณะวิทยาศาตร์ 

 

คุณสมบัติท่ัวไป  

1. เพศหญิงหรือเพศชาย สัญชาติไทย อาย ุ20 ปีขึ้นไป นบัถึงวนัสมคัร  

2. มีสุขภาพแขง็แรงไม่เป็นโรคตอ้งหา้ม 8 โรคดงัน้ี 

- วณัโรคในระยะแพร่กระจายเช้ือ 

- โรคเทา้ชา้งในระยะท่ีปรากฏอาการเป็นท่ีรังเกียจแก่สังคม 

- โรคติดยาเสพติดใหโ้ทษ 

- โรคพิษสุราเร้ือรัง 

- ไตวายเร้ือรัง 

- สมองเส่ือม 

- โรคทางจิตเวช ในระยะท่ีปรากฏอาการเด่นชดั หรือรุนแรง และเป็นอุปสรรคต่อการปฏิบติัหนา้ท่ี 

- โรคติดต่อร้ายแรง หรือโรคเร้ือรัง ท่ีปรากฏอาการเด่นชดัหรือรุนแรง และเป็นอุปสรรคต่อการปฏิบติั

หนา้ท่ี  

3. ไม่เป็นผูบ้กพร่องในศีลธรรมอนัดี ไม่เป็นผูมี้หน้ีสินลน้พน้ตวั  

4. ไม่เป็นผูเ้คยถูกลงโทษถึงขั้นตอ้งให้ออก หรือไล่ออกจากราชการ รัฐวิสาหกิจ หรือหน่วยงานอ่ืนของรัฐ / 

เอกชนหรือสถาบนัอ่ืน  

5. ไม่เป็นผูเ้คยรับโทษจ าคุกโดยค าพิพากษาถึงท่ีสุดใหจ้ าคุก เวน้แต่ความผิดลหุโทษ หรือความผิดอนัได้

กระท าโดยประมาท 

คุณสมบัติเฉพาะต าแหน่ง วุฒิการศึกษาระดบั ปริญญาตรี-วิทยาศาสตรบณัฑิต หรือสาขาอ่ืนๆ ท่ีเทียบเท่า 

 

ลกัษณะงานท่ีปฏิบัติ 

1.  ดูแลควบคุมการเบิก-จ่าย สารเคมี และอุปกรณ์ในหอ้งสโตร์ พร้อมบริหารจดัการห้องสโตร์กลางของ
ภาควิชาเคมีเป็นไปตามมาตรฐานของมหาวิทยาลยัฯ 

2. เป็นผูรั้บผิดชอบประสานงานและผูป้ระสานโครงบริการวิชาการท่ีภาควิชาเคมีด าเนินการเอง  
3. จดัเตรียมห้องปฏิบติัการ และอุปกรณ์ในงานบริการวิชาการของภาควิชาเคมี หรือประสานผูเ้ก่ียวขอ้ง

ด าเนินการ ส าหรับงานบริการวิชาการท่ีภาควิชาเคมีด าเนินการเอง 



4. ช่วยเตรียมสารเคมี  น ้ายาเคมีทุกชนิดท่ีจ าเป็นตอ้งใชข้องวิชาปฏิบติัการเคมีของนกัศึกษาในวิชา
ปฏิบติัการ  

5. ช่วยเบิก-จ่าย และจดัเก็บสารเคมี เคร่ืองแกว้ อุปกรณ์  เคร่ืองมือต่าง ๆ และอ านวยความสะดวกในการ
เรียนการสอน 

6. ดูแลความปลอดภยัในห้องปฏิบติัการท่ีรับผิดชอบ 
7. ปฏิบติังานอ่ืน ๆ ตามท่ีภาควิชา และหวัหนา้ปฏิบติัการมอบหมาย 

 

ก าหนดวันรับสมัคร และสถานท่ีรับสมัคร 

 สมคัรไดด้ว้ยตนเองท่ีภาควิชาเคมี คณะวิทยาศาสตร์ ชั้น3 (ห้องส านักงานภาควิชาเคมี) อาคารเคมี 

ติดต่อคุณบุษกร   คงสุวรรณ ไดต้ั้งแต่วนัท่ี 28 พฤษภาคม 2567  ถึงวนัท่ี 14 มิถุนายน 2567  ในวนัและเวลา

ราชการ  ส าหรับวนั เวลาและสถานท่ีสัมภาษณ์ คุณบุษกร จะโทร.แจง้ให้ท่านทราบภายในวนัท่ี 17 มิถุนายน 

2567 (สอบถามขอ้มูลเพิ่มเติมไดท่ี้ คุณบุษกร คงสุวรรณ โทร.02-470-9541 / 0624233345)   

 

หลกัฐานการสมัคร 

1. ส าเนาใบรายงานผลการศึกษา (Transcript) 

2. ส าเนาทะเบียนบา้น 

3. ส าเนาบตัรประชาชน 

4. รูปถ่ายสีหนา้ตรงขนาด 1 น้ิว ถ่ายไม่เกิน 6 เดือน จ านวน 1 รูป 

5. ส าเนาหลกัฐานอ่ืน ๆ เช่น หนงัสือรับรองการผา่นงาน (ถา้มี) 
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